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Studiju kursa statuss programma

Obligatais/Ierobezotas izveles

Atbildigais macibspeks

Ojars Kriimin$ - Docétajs

Macibspéks

Ronalds Cinks - Lektors

Apjoms dalas un kreditpunktos

3 dalas, 6.0 kreditpunkti, 9.0 EKPS kreditpunkti

Studiju kursa Tstenosanas valodas

EN

Anotacija

Studiju kurss piedava zinasanas un praktisku apmacibu pamata programmatiiras
lietojumprogrammas, kas ir butiskas musdienu profesionalai videi. Izmantojot pedagogiski
strukturétu pieeju, studenti attistis Microsoft Word, Excel un PowerPoint prasmes, ka arT iemanas
SQL (strukturéta vaicajuma valoda). Uzsverot pieredzes apguvi, studiju kurss nodrosina studentus
ar nepiecieSamajiem rikiem, lai efektivi izmantotu §Ts lietotajprogrammas.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetence€s un
prasmes

Studija kursa mérkis ir attistit prasmes darba ar Microsoft Office un iepazistinat ar pamatprasmém
SQL.

Studija kursa uzdevumi:

- attistit kompetenci dokumentu izveidg, formaté$ana un redigé$ana, izmantojot Microsoft Word;
- iemactt pielietot uzlabotas format€Sanas tehnikas un efektivi izmanto sadarbibas Iidzeklus
programma Microsoft Word,;

- iemactt pielietot programmu Microsoft Excel datu ievadisanai, analizei un vizualizacijai,
izmantojot formulas, funkcijas un diagrammas;

- iemactt veidot dinamiskas un vizuali saistoSas prezentacijas, izmantojot Microsoft PowerPoint,
ieklaujot multivides elementus un animacijas;

- iepazistinat ar datu bazu un relaciju datu bazes parvaldibas sistému (RDBMS) pamatprincipiem;
- iepazistinat ar datu bazu risindgjumu nozimi informacijas tehnologijas uznémejdarbibai;

- iemacit dazadus datu organizeéSanas modelus un relaciju datu modelu matematisko un logisko
pamatu;

- iemactt pielietot SQL koncepcijas, lai efektivi iegiitu, filtr€tu un kartotu datus no datu bazém.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Literatiiras lasiS8ana, gatavoSanas parbaudes darbiem. Majasdarbu gatavoSana.

Literataira

Obligata /Obligatory:

1. New Perspectives Collection, Microsoft® 365® & Word® 2021 Comprehensive by Ann Shefer.
2. New Perspectives Collection, Microsoft® 365® & PowerPoint® 2021 Comprehensive by
Jennifer T. Campbell.

3. New Perspectives Collection, Microsoft® 365® & Excel® 2021 Comprehensive, 1st Edition
Patrick Carey.

Papildu / Additional:

1. [llustrated Series® Collection, Microsoft® Office 365® & Excel® 2021 Comprehensive, 1st
Edition. Lynn Wermers.

2. Database Principles: Fundamentals of Design, Implementation, and Management by Carlos
Coronel, Steven Morris, Keeley Crockett, and Craig Blewett, 2020.

Nepiecie$samas priek$zinaSanas Nav
Studiju kursa saturs
Saturs Pilna un nepilna laika Nepilna laika
klatienes studijas neklatienes studijas
Kontakt | Patstav. | Kontakt | Patstav.
stundas darbs stundas darbs
Dokumentu redigé$ana; Teksta un rindkopu formaté$ana; Dokumentu formaté$ana; Apvieno§anas. 6 6 0 0
Darbs ar teksta stiliem; Darbs ar satura tabulu. 6 6 0 0
Tabulu izveido$ana un format€$ana, Diagrammas; Darbs ar stitfjumiem. 6 6 0 0
Dokumentu ilustré$ana ar grafiku, formas, tekstlodzins un WordArt objektu kartoSana, SmartArt 6 6 0 0
orafiks; Sadarbiba ar kolégiem.
Darbs ar atsaucém. 6 6 0 0
Tehniskas un mutiskas prezentacijas prasmes. 6 6 0 0
Galvenie MS Excel darbgramatas elementi un vizualizacijas lidzekli; MS Excel iestatijumi; 6 6 0 0
Formulas pamati.
Navigacija; Skaitisanas formulas; Aprékinu formulas; Stinu blok&sanas. 6 6 0 0
Skaitli programma Excel; Nosacijumu formulas un format€jums; Diagrammas. 4 4 0 0
Datu validacija; Dinamiskie saraksti; Darbs ar teksta, datuma un laika formulam. 6 6 0 0
Darbs ar uzmekl&Sanas un atsauces formulam 4 4 0 0
Elementu izveide un formaté$ana; Datu tabula; Rakurstabula; Rakursdiagramma. 6 6 0 0
Finans$u formulas; Ko darit, ja analizes riki; Informacijas paneli I; Informacijas paneli II. 6 6 0 0
VBA Macros; Nosléguma eksamena jédzienu apskats. 4 4 0 0




Datu bazes koncepcijas, datu bazes sistémas nozime IT risinajumam un ievie$anas iespéjas. 6 6 0 0
Datu modeli; Relaciju datu modelis; Relaciju modela ievieSana; SQL DDL. 6 6 0 0
Datu bazes dizains no biznesa perspektivas un paredzétas datu bazes sistémas funkcionalitates. 6 6 0 0
Labi un slikti dizaini; Normalas formas; Anomalijas; Datu bazes vaicajumi ar SQL. 10 10 0 0
Datu bazes sisteéma; Dazadi datu bazes sistémas objekti. 4 4 0 0
Ievads datu analizg ar SQL; SQL datu analizei. 6 6 0 0
Nakotnes tendences un iespéjas datu bazu sistémas. 4 4 0 0

Kopa: 120 120 0 0

Sasniedzamie studiju rezultati un to vérté¥ana

Sasniedzamie studiju rezultati

Rezultatu vértéSanas metodes

Spgj pielietot programmu Microsoft Excel datu ievadiS$anai, analizei un vizualizacijai, izmantojot
formulas, funkcijas un diagrammas.

Praktiskie darbi klas€ un majasdarbi.

Prot radit dinamiskas un vizuali saistoSas prezentacijas, izmantojot Microsoft PowerPoint, ieklaujot
multivides elementus un animacijas.

Praktiskie darbi klas€ un majasdarbi.

Eksamens.

Izprot datu bazu un relaciju datu bazes parvaldibas sisttmu (RDBMS) pamatprincipus.

Praktiskie darbi klas€ un majasdarbi.

Parbaudes darbs.

Izprot datu bazu risindgjumu nozimi informacijas tehnologijas uznémgjdarbibai.

Praktiskie darbi klasé un majasdarbi.

Parzina dazadus datu organiz&$anas mode]us un zina relaciju datu modeJu matematisko un logisko
pamatu

Praktiskie darbi klas€ un majasdarbi.

Eksamens.

Spgj pielietot SQL koncepcijas, lai efektivi iegiitu, filtrétu un kartotu datus no datu bazém.

Praktiskie darbi klas€ un majasdarbi.

Parbaudes darbs.
Studiju rezultatu vérté¥anas kriteriji
Kriterijs % no kopgja vertejuma
Praktiskie darbi klas€ un majasdarbi 30
Parbaudes darbi 30
Eksamens 40
Kopa: 100
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat leskaite Eksam. Darbs
1.5 20.0 20.0 0.0 *
. 1.5 20.0 20.0 0.0 *
3. 1.5 20.0 20.0 0.0 *




