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Anotacija

Studiju kurss ietver sekojoSus tematus: Gramatvedibas datorprogrammas darba pamati. Uznémuma
gramatvedibas kartosana: kontu plans, bankas un kases operaciju uzskaite, pamatlidzeklu un
krajumu uzskaite, personala, algas un ieturjumu no algas uzskaite, ienemumu un izdevumu
uzskaite. Pirmdokumentu (maksajuma uzdevumu, kases ienémumu un izdevumu orderu, izejoso
un ienakoSo rekinu, algas sarakstu, pamatlidzeklu kartinu) izveide, izmantojot datorprogrammu.
Uzpémuma pamatdatu un kontu atlikumu ievade, saimniecisko operaciju iegramatosana, pelnas vai
zaud&jumu aprékina un bilances sagatavos$ana izmantojot datorprogrammu.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetences un
prasmes

Studiju kursa mérkis ir apgiit iemanas stradat ar profesionalo gramatvedibas datorprogrammu.
Uzdevumi: padzilinat teorétiskas zinasanas finansu gramatvedibas joma; izprast gramatvedibas
datorizetas uzskaites risinajuma lietoSanu; veikt aprékinus darba tabulas, ievadit informaciju
datorprogramma; izmantojot izsniegto uzdevumu par parskata perioda uznémuma saimnieciskajam
operacijam pildit uzdevumus datorklasg.

Studiju kursa ietvaros tiek apgiitas iemanas stradat ar vienu profesionalo gramatvedibas
datorprogrammu, kas nakotn€ dod iesp&ju studentiem atrak pielagoties darbam ar citam
gramatvedibas datorprogrammam un paaugstina studentu profesionalo limeni.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Studenti patstavigi gatavojas darbam datorklas€, izmantojot vienu nedélu ieprieks ievietotus
ORTUS sistema metodiskos materialus lekciju un instrukciju veida. Nodarbibas sakuma, pirms
darba uzsaksSanas datorprogramma, studentiem tiek piedavati patstavigai izpildisanai praktiskie
uzdevumi darba tabulas atbilstosi nodarbibas t€mai.
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NepiecieSamas priek§zinasanas

Datormaciba (pamatkurs). Datormaciba ekonomistiem. Gramatvediba.

Studiju kursa saturs
Saturs Pilna un nepilna laika Nepilna laika
klatienes studijas neklatienes studijas
Kontakt | Patstav. | Kontakt | Patstav.
stundas darbs stundas darbs
Profesionalas gramatvedibas datorprogrammas. 2 2 1 4
Partneru ievadiSana. 2 2 1 4
Kontu plana papildinasana. 2 4 1 4
Noliktavas dokumentu kontéSanas shémas. Precu noliktavas informacijas ievadiSana. 4 8 2 8
Bankas nor€kinu postenu ievadiSana. 8 8 4 16
Kases norekinu postenu ievadisana. 4 4 2 8
Sakuma atlikumu ievadiSana. 2 2 1 4
Rékinu ievadisana. 8 4 1 6
Avansa norékinu dokumentu ievadiSana. 2 4 1 4
Darba algu aprékina shéma un gramatojumi. 12 8 2 8
Pamatlidzek]u informacijas ievadi$ana. Pamatlidzeklu nolietojuma aprékins. 6 6 4 12
Pelnas vai zaud&jumu aprékina un bilances sagatavosana. 8 8 4 18
Kopa: 60 60 24 96

Sasniedzamie studiju rezultati un to vértéSana




Sasniedzamie studiju rezultati

Rezultatu vertéSanas metodes

Spé€;j izpildit piedavatos praktiskos uzdevumus.

1., 2. Individualais darbs

Spgj ievadit visu nepiecieSamo informaciju par saimnieciskajam operacijam atbilstosi izsniegtam
uzdevumam, izmantojor instrukcijas.

Informacijas ievade Nr.1 1idz Nr.14

Spgj sagatavot pelnas vai zaud€jumu aprékinu un bilanci.

3. Individualais darbs
Informacijas ievade Nr. 15

Studiju rezultatu vertéSanas kriteriji

Kritérijs

% no kopgja vertejuma

Informacijas ievade Nr.1 — Nr.7 péc izsniegta uzdevuma, izmantojot instrukcijas 10
Individualais darbs Nr.1 un Informacijas ievade Nr.8 péc izsniegta uzdevuma, izmantojot instukcijas 20
Individualais darbs Nr.2 un Informacijas ievade Nr.9 p&c izsniegta uzdevuma, izmantojot instukcijas 30
Informacijas ievade Nr.10 péc izsniegta uzdevuma, izmantojot instukcijas 20
Informacijas ievade Nr.11 - Nr.14 p&c izsniegta uzdevuma, izmantojot instukcijas 10
Individualais darbs Nr,3 un informacijas ievade Nr.15 péc izsniegta uzdevuma, izmantojot instukcijas 10
Kopa: 100
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi Brivas izvéles parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat leskaite Eksam. Darbs leskaite Eksam. Darbs
1. 4.5 1.0 1.0 1.0 *




