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Studiju kursa istenoSanas valodas

LV

Anotacija

Priek$meta studijas tiek veidots prieksstats par etiketes lomu saskarsmé, apgiitas nozimigakas
visparcilvéciskas, lietisko kontaktu un oficialo pasakumu uzvedibas normas un standarti, pasi
akcent€tas novitates miisdienu etiketes attistiba. Praktiskas nodarbibas sniedz iesp&ju apgiit
prasmes adekvati izveleties konkrétajai situacijai atbilstoSo uzvedibas normu.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetence€s un
prasmes

Studiju priekSmeta mérkis ir humanizget tehnokratisko domasanas veidu, ieglit pamatkompetences
labvéligas un miisdienu standartiem atbilstosas visparcilvéciskas, lietiSkas un oficialas saskarsmes
veidoSana. Praktiskajas nodarbibas studentam ir iesp&ja apgiit prasmes adekvati izveleties un
argument&ti pielietot noteiktai situacijai atbilstoSu uzvedibas modeli. Miisdienas §is prasmes tiek
vertétas ka nozimigs jauna specialista profesionalas kvalitates raditajs.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Studiju procesa tiek organizéti sekojosi praktiski darbi: 1) tests un aptauja zinasanu
priekSparbaudei; 2) praktiskas nodarbibas (3 nodarbibas): individualais vai grupu darbs - jedzienu
atpazisana un defingSana, vingrindjumi, situaciju analize; individualais darbs - eseja vai situacijas
apraksts par etiketes lomu miisdienu sabiedr1ba; 3) testi prasmju parbaudei atpazit, definét un
atbilstosi situacijai izveléties noteiktu etiketes normu vai standartu.
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NepiecieSsamas priek$zina$anas

Vidgja izglitiba

Studiju kursa saturs
Saturs Pilna un nepilna laika Nepilna laika
klatienes studijas neklatienes studijas
Kontakt | Patstav. | Kontakt | Patstav.
stundas darbs stundas darbs
1. Etiketes loma sabiedriba. Etiketes izcel$anas, funkcijas, veidi. 4 2 1 4
2. Visparcilvéciska etikete: sasveicina$aanas un iepazistina$ana, uzrunas formas u.c. 6 4 2 6
3. Uzvediba darba vieta. Prasme sarunaties un klausities. Kermena valodas etikete. Uzslava un 6 4 1 6
kritika.
4. Liej[iélgo kontaktu_etil,(ete: vizitkartes un to lietoSana; davanas, suveniri. ziedi, sapulcu 4 4 1 8
organizé$ana un norise
5. Krasas, to simbolika un psihofiziologiska iedarbiba. 4 4 1 6
6. Apgérbs un ta stili 2 4 2 8
7. Lletisko un oficialo tik§anos organizéSana. Lietiskas sarunas 4 2 2 6
8. Lietiskas viesibas, to organizé$ana. Ieligumi. Uzvediba pie galda. 4 4 2 6
9. Etiketes Tpatnibas dazadas nacionalas kultiiras. 4 4 2 6
10. Teskaite 2 8 2 8
Kopa: 40 40 16 64

Sasniedzamie studiju rezultati un to vértésana

Sasniedzamie studiju rezultati

Rezultatu vertéSanas metodes

Prot atpazit etiketes normas citu uzvedibas regulgjoso sistemu vidd, novertet tas lomu sabiedriba,
diferencét dazadus etiketes veidus.

Tests un diskusija (aptauja) zinaSanu
prieck$parbaudei. Eseja.

Spgj aprakstit visparcilvéciskas uzvedibas normas: sasveicina$anas un iepazistinasanas
nosacijumus, uzrunas formas u.c., atbilsto$i realiz&t tas noteiktas saskarsmes situacijas.

Situaciju analize, diskusija, ieskaites darba
testa jautajumi.

Zina un prot pielietot lietiSkaja saskarsme sarunas, klausiSanas un kermena valodas etiketi. Prot
pielietot etiketes nosacijumus telefona saruna un e-pasta lieto$ana.

Vingrinajums, ieskaites, darba testa jautajumi

Spgj raksturot vizitkartes noform&Sanas un lietoSanas principus, davanu un ziedu izveles un
pasniegSanas nosacljumus, sapulcu organizgSanas un norises kartibu u.c.

Ieskaites darba testa jautajumi.




Zina krasu simboliku un to psihofiziologisko iedarbibu, prot pielietot tas apgerba, interjera, Vingrinajums, ieskaites darba testa jautajumi.
informativo materialu veidosana.

Sp&j aprakstit apgérba valodu, klasificét apgérba stilus, izvélgties situacijai atbilstosu gérbsanas Situaciju apraksta veidoSana un analize
veidu. praktiskajas nodarbiba.

Prot aprakstit oficialo un lietisko tikSanos norises protokolu, to galvenos elementus.leskaites darba  |Ieskaites darba un testa jautajumi.
un testa jautajumi.

Spg;j klasificet dazadus lietisko viesibu veidus, raksturot to organizéSanas un norises kartibu, zina un |Praktiska nodarbiba (grupu vai individualais

sp¢j realizét galda kultiiras nosacijumus. darbs) - jédzienu atpaziSana, situaciju analize.
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat Ieskaite Eksam. Darbs
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