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Anotacija

PriekSmeta tiek apgiti biroja automatizacijas principi, iesp&jamie komunikacijas veidi, virtualas
komandas un to atbalsta programmatiira, ka arf dazadu organizacijas kulttiras, socialo un
psihologisko aspektu ietekme uz biroja automatizaciju. Kursa ietvaros tiek apgtiti dokumentu
vadibas sistému, grupprogrammatiiru un darbplismu vadibas sistému darbibas pamatprincipi. V&l
kursa tiek apgiita Lotus Notes programmatiiras izmantos$ana biroja darba automatizacija un
lietojumu izstrade, lietojot Lotus Notes lietojumu izstrades vidi Domino Designer. Izstradajot
praktiskos darbus, studenti apgiist Lotus Notes un Domino Designer. Referata izstrades gaita
studenti patstavigi apgiist un salidzina vél citu biroja darba automatizacija izmantojamu
programmaturu.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetence€s un
prasmes

Kursa mérkis ir sniegt teorgtiskas zinasanas biroja darba automatizacija un ar automatizacijas
ievieSanu saistitajas psihologiskajas un socialajas problémas, un to iesp&jamajos risindgjumos, ka
arT praktiskas zinasanas darba ar Lotus Notes programmatiiru. P&c kursa apgiiSanas studentam ir
jaizprot biroja darba automatizacijas principi, jaorientgjas automatizacija izmantojamaja
programmatiira. Japrot lietot Lotus Notes programmatiiras pamatfunkcijas — e-pasts, kontaktu
saraksts, kalendars, uzdevumu saraksts, tieSsaistes zinojumu apmainas riks, diskusiju portals.
Studentam, lietojot Domino Designer vidi, ir japrot patstavigi izstradat biroja dara automatizacija
izmantojamu programmatiru.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Students patstavigi izstrada referatu, kura ir jasalidzina 3 dazadi biroja automatizacijas atbalsta
riki. Katra referata t€ma ir unikala. P€déja nodarbiba students referatu aizstav.
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Sasniedzamie studiju rezultati un to vértéSana
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Rezultatu vertésanas metodes

Studenti pratis izmantot Lotus Notes standartrisinajumus darbinieku sadarbibai — e-pastu, kontaktu [Ieskaitits 1. praktiskais darbs

sarakstu, kalendaru, uzdevumu sarakstu, tie$saistes zinojumu apmainas riku, diskusiju portalu




tudenti pratis izveidot lietojumu Domino Designer vide no pieejamajiem Sabloniem vai bez tiem,
ievietojot un konfiguréjot formas, laukus un skatus

leskaitits 2. praktiskais darbs

Studenti pratis pilnveidot lietojumu, izmantojot (@komandas

Ieskaitits 3 .praktiskais darbs

Studenti pratis pilnveidot lietojumu, izmantojot lauku apstrades funkcijas

Ieskaitits 4. praktiskais darbs

Studenti pratis pilnveidot lietojumu, izmantojot navigacijas elementus

Ieskaitits 5. praktiskais darbs

Studenti pratis salidzinat, izv€l&ties piem&rotako un izmantot biroja darba automatizacija lietoto
programmaturu
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