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Anotacija

Studiju kurss ir paredz&ts studentiem, kuri v€las attistit savas komunikacijas prasmes
profesionalaja konteksta. Tas aptver mutvardu un rakstveida sazinu darba vidg, profesionalo
dokumentu sagatavoSanu, dalibu sapulcgs, intervijas un prezentacijas, ka arT starpkultiiru
komunikacijas aspektus frankofonaja telpa. Uzsvars tiek likts uz praktisku valodas lietojumu, kas
atbilst miisdienu darba tirgus prasibam.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetences un
prasmes

Studiju kursa mérkis ir attistit studentu sp&ju efektivi komunicet franc¢u valoda profesionalas
situacijas, veicinot praktisku valodas lietojumu darba vidé un starpkultiiru konteksta.

Studiju kursa uzdevumi:

- sniegt studentiem zinasanas par profesionalas sazinas leksiku un izteiksmes Iidzeklus francu
valoda;

- attistit studentu prasmi mutvardos un rakstveida komunicét darba situacijas (intervijas, sapulces,
prezentacijas);

- pilnveidot studentu sp&ju sagatavot profesionalus dokumentus (CV, motivacijas véstuli, e-pastus,
zinojumus);

- veicinat studentos sp&ju pielagot valodas registru atbilstosi komunikacijas kontekstam;

- attistit studentu kompetenci sadarboties starpkultiiru vide.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Patstaviga darba organizacija:

1. Patstavigais darbs tiek integréts katra nodarbiba ka sagatavosanas vai refleksijas uzdevums.
2. Uzdevumi tiek veikti individuali vai grupas, izmantojot digitalas platformas (piemé&ram,
Moodle, Teams).

3. Studenti veido portfolio, kura apkopo savus rakstiskos darbus, refleksijas un uzdevumu
rezultatus.

Patstaviga darba uzdevumi:

1. CV un motivacijas véstules sagatavosana.

2. E-pasta rakstiSana dazadas profesionalas situacijas.

3. Prezentacijas sagatavoSana.

4. Darba sludindjumu analize un pieteikSanas simulacija.

5. Dokumentu aizpildiSana (formulari, pieteikumi).

6. Refleksijas eseja par apgiitajam prasmém un personigo progresu.
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Citi informacijas avoti / Other sources of information:

1. Le frangais des affaires. Fiches pédagogiques en frangais professionnel,

https://www .lefrancaisdesaffaires.fr/professeur/ressources-pedagogiques/fiches/

2. Le frangais facile avec RFI. Enseigner avec «Le francais des affairesy»: frangais professionnel,
https:/francaisfacile.rfi.fr/fr/enseigner/20240130-fran%C3%A 7ais-professionnel-enseigner-avec-
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NepiecieSamas priekSzinasanas

Francdu valodas prieks§zinasanas A2 Iimeni.

Studiju kursa saturs
Saturs Pilna un nepilna laika Nepilna laika
klatienes studijas neklatienes studijas
Kontakt | Patstav. | Kontakt | Patstav.
stundas darbs stundas darbs




Lietiskas sazinas jédziens, profesionala etikete un valodas registri (formalais/neformalais stils, 2 4 0 0
pieklajiba), kultiiras konteksts.
Darba meklg$ana un pieteikSanas (darba sludinajumu analize, pieteikSanas process), profesijas un 2 2 0 0
ikdienas darba uzdevumi (vardu krajums, tipiska darba diena).
Telefonsarunas profesionala konteksta (zvanu uzsak$ana, informacijas pieprasiSana, balss pasts). 2 4 0 0
TikSanas organizéSana un parcel$ana (frazes tikSanas planosanai, parcelSanai, atcelSanai). 2 2 0 0
Rakstveida sazinas etikete: e-pasti un vestules (e-pasta struktiira, pieklajibas formas, motivacijas 2 4 0 0
véstule).
Pasprezentacija darba vide (profesionala identitate, vecums, izglitiba, profesionala pieredze, 2 2 0 0
LinkedIn profils, CV).
Darba intervija: sagatavo$anas un simulacija (tipiski jautajumi, atbildes stratégijas, neverbala 2 4 0 0
komunikacija), darbinieku atlase.
Argumentacija un profesionalas diskusijas (viedokla pausana, parliecinasana, piekriSana/iebildumi). 2 2 0 0
Starpkultiiru komunikacija darba vidé (kultiiras kodi, stereotipi, piclago$anas). 2 4 0 0
Prezentacijas sagatavo$ana un uzstaSanas (struktira, vizualie elementi, balss un Zesti). 2 2 0 0
Sapul¢u vadisana un daliba (komandas vadiba, lomu sadalfjums, sadarbiba, darba kartiba, viedok]u 2 4 0 0
izteikSana, lémumu pienemsana, kopsavilkums).
Digitala komunikacija: valodas lietojums un kultiiras nianses videokonferencgs (prezentacija 2 2 0 0
videokonferencei).
Konfliktu risina$ana profesionalaja komunikacija (konfliktsituaciju analize, valodas stratégijas, 2 4 0 0
kompromisi).
Klientu apkalpo$ana un pardosana (pieklajibas frazes, klientu vajadzibu izzinasana, iebildumu 2 2 0 0
risinasana).
Dokumentu izpratne un aizpildisana (ANPE, ASSEDIC, pieteikumi, veidlapas). 2 4 0 0
Ekonomikas un biznesa aktualitates frankofonaja pasaulg. 2 6 0 0
Kopa: 32 52 0 0
Sasniedzamie studiju rezultati un to vérté¥ana
Sasniedzamie studiju rezultati Rezultatu vertesanas metodes
ZINASANAS: Vertesanas metode:
- parzina francu valodas leksiku un izteiksmes lidzeklus profesionalaja konteksta, - rakstveida tests vai uzdevums.
- spgj izprast profesionalas komunikacijas strukttiru un kultiiras aspektus frankofonaja vide.
Veértesanas kriteriji:
- demonstre izpratni par profesionalas sazinas
struktiru,
- parzina atbilsto$u leksiku un terminologiju.
PRASMES: Vertesanas metode:
- spgj veidot mutvardu un rakstveida sazinu darba situacijas, - mutvardu prezentacija un rakstveida darbs.
- spgj sagatavot profesionalus dokumentus atbilstosi komunikacijas mérkim,
- spgj argumentet, paust viedokli, piekrist vai iebilst diskusijas. Vertesanas kriteriji:
- izsakas skaidri, strukturéti mutvardos,
- sagatavo profesionalus dokumentus ar
atbilstosu valodas lietojumu,
- lieto pieklajibas formas un profesionalo
stilu.
KOMPETENCES: Veértésanas metode:
- spgj pielagot valodas registru un komunikacijas stilu atbilstosi situacijai, - patstavigo darbu portfolio un aktivitate
- spgj efektivi komunicét starpkulttiru vide, nodarbibas,
- Spgj izvertet savas prasmes un merktiecigi pielietot valodu profesionalaja konteksta. - eksamens.
Vertesanas kriteriji:
- pielago valodas registru atbilstosi situacijai,
- efektivi komunicg starpkulttiru vidg,
- reflekt€ par savam prasmeém un pielieto tas
prakseg.
Studiju rezultatu vértéSanas kritériji
Kriterijs % no kopgja vertejuma
Rakstveida tests vai uzdevums 25
Mutvardu prezentacija un rakstveida darbs 25
Patstavigo darbu portfolio un aktivitate nodarbibas 25
Eksamens 25
Kopa: 100
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat leskaite Eksam. Darbs
1. 3.0 16.0 16.0 0.0 *




