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RTU studiju kurss "Progresivas informacijas tehnologijas"

OR000 Rézeknes akadémija
Visparéja informacija
Kods RA0297
Nosaukums Progresivas informacijas tehnologijas

Studiju kursa statuss programma

Obligatais/Ierobezotas izveles; Brivas izveles

Atbildigais macibspeks

Aleksejs Zorins - Lektors

Apjoms dalas un kreditpunktos

1 dala, 3.0 kreditpunkti

Studiju kursa istenoSanas valodas

LV

Anotacija

Kursa tiek ieklautas t€mas 1) Musdienu sazigas un komunikacijas automatizacijas risinajumi
organizacija (makonpakalpojumi- e-pasts, makondiski, kalendars, uzdevumi, u.c.); 2) Dokumentu
vadibas sist€mu izstrade un automatizacija risinajumi (MS SharePoint); 3) Darbpliismu procesu
vadibas un model&Sanas risinajumi, dokumentu parvaldibas IS.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetencés un
prasmes

Studiju kursa mérkis: iepazistinat studentus ar miisdienigam komunikacijas un dokumentu aprites
sist€émam organizacija.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Rados$a darbiba: Dokumentu vadibas sist€mas izstrade, darbpliismu automatizacijas risinajumu
izveide un aprobacija
Teorétisks apskats: Gatavosana lekcijas uzdotajam un ieskaitei

Literataira

1 Obligata literatiira:

1.Dokumentu vadibas sisteéma/https://likta.lv/wp-
content/uploads/2020/03/2_DokumentuVadibasSistema-23032020-LigaMatvejaVlasova.pdf
2.SharePoint risinajumu pieméri/https://www.sharepoint.lv/risinajumi/

3. Microsoft macibu materiali/https://learn.microsoft.com/en-us/sharepoint/corporate-
communications-overview

4.SharePoint help & learning/https://support.microsoft.com/en-us/sharepoint

1I Papildliteratiira (~5-6)

1. Komunikacijas principi un risinajumi (https://www.mastersincommunications.com/faqs/what-is-
strategic-communication )

2. Dokumentu izstradaSanas un noformesanas vadlinijas (Tieslietu ministrija, Internet, pdf)

3. Organizacijas komunikacijas vadiSana (https://www.shrm.org/resourcesandtools/tools-and-
samples/toolkits/pages/managingorganizationalcommunication.aspx )

4. An Introduction to Organizational Communication (Internet, pdf)

5. Informacijas sistemu drosibas riska parvaldiba (Internet, pdf)

IIT Interneta resursi (~2-3)

Komunikacijas veidi (https://www.marketing91.com/communication-hub/ )

Komunikacija organizacija (https://haiilo.com/blog/organizational-communication-9-steps-to-
create-a-successful-strategy/ )

Efektiva komunikacija organizacija (https://bre.is/mwnNnASN )

NepiecieSamas priekSzinasanas

Spé&ja stradat ar datoru, biroja programmatiiras lietosana, vélams-programméesana JSON

Studiju kursa saturs
Saturs Pilna un nepilna laika Nepilna laika
klatienes studijas neklatienes studijas
Kontakt | Patstav. | Kontakt | Patstav.
stundas darbs stundas darbs
Miisdienu sazinas un komunikacijas automatizacijas risinajumi 8 16 0 0
Dokumentu vadibas sisteému izstrade (MS SharePoint) 8 16 0 0
Dokumentu vadibas sist€émas automatizacija risinajumi (MS SharePoint, Power Automate, u.c.) 16 14 0 0
Kopa: 32 46 0 0

Sasniedzamie studiju rezultati un to vértésana

Sasniedzamie studiju rezultati

Rezultatu verté$anas metodes

Zinasanas:

1. Parzina miisdienu komunikacijas un sazinas risinajumus organizacija;

2. Parzina dokumentu aprites risinajumus LR un ES.

Prasmes:

3. Prot izstradat dokumentu vadibas sist€mas, to automatizacija risinajumus organizacija,
darbpliismu procesu vadibas sisteémas.

Kompetence:

4. Spgj izstradat komunikacijas un dokumentu aprites risinajumus organizacija, darbpliismu procesu
modelus.

Ieskaite

Studiju rezultatu vértéSanas kritériji

Kritérijs

% no kopgja vert€juma

Majasdarbi .

40




Kontroldarbi. 20
Ieskaite. 40
Kopa: 100
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi Brivas izvéles parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat leskaite Eksam. Darbs leskaite Eksam. Darbs
1. 3.0 16.0 16.0 0.0 * *




