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Anotacija

Macibu priekSmeta pamatuzdevums ir iemacit izmantot MS Office paketes (MS Word, MS Excel,
MS PowerPoint) programmu iesp&jas praktisko uznéméjdarbibas uzdevumu risinasana un
ekonomiskajos petijumos. Macibu kursa Tpasa uzmaniba pieversta tadiem jautajumiem, ka
dokumentu noformésanas panémieni MS Word programma, datu ievade un analize, grafiku un
diagrammu izveido$ana, darbs ar matematiskam, logiskam, datumu un teksta funkcijam MS Excel
programma, ievads makrosu ierakstisana un VBA (Visual Basic for Application) valoda,
prezentaciju izveidoSana un noformésana MS Power Point programma. Ievads datu apstrades
teorija un vienkarS§ako pieméru apskatiana

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetencés un
prasmes

Macibu priek§meta mérkis ir iemacit studentus augsta liment lietot MS Office programmas (MS
Excel, MS Word, MS PowerPoint), t.i. izveidot un format&t uznéméjdarbiba nepieciesamos
dokumentus, apstradat, vizualiz&t un optimiz&t datu tabulu saturu, ka arT prezentét savu darbu
rezultatus.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Kurss ir sadalits trijos tematiskajos blokos. P&c katra bloka studenti raksta parbaudes kontroldarbu,
lai blitu iesp€ja novertet vinu zinasanas. Otra un tre$a bloka laika studenti izstrada 11 laboratorijas
darbus, atbilstosi apskatitiem tematiem.

Ja students nav apmierinats ar savu semestra vert€§jumu, tam ir dota iesp&ja kartot eksamenu un
uzlabot savu sniegumu.

Literataira

Alexander, M., Kusleika, D.. Excel 2016 formulas John Wiley & Sons, Incorporated, 2016
Alexander M.,Walkenbach J.. Excel Dashboards and Reports John Wiley & Sons, Incorporated,
2013

Knaflic, C. N.. A Data Visualization Guide for Business Professionals John Wiley & Sons,
Incorporated, 2015

Richard J. Roiger. Data Mining : A Tutorial-Based Primer Second Edition CRC Press LLC, 2016
Han J., Kamber M., Pei J.. Data Mining: Concepts and Techniques Elsevier Science &
Technology, 2011

Gary B.Shelly, Misty E. Vermaat.. Microsoft Office 2007: Introductury Concepts and Techniques
2nd international edition South-Western, Division of Thomson Learning, 2009.

Verschuuren, Gerard. Excel 2013 for scientists FL : Holy Macro! Books, 2014

Winston, Wayne L.. Microsoft Excel 2010 : data analysis and business modeling Indianapolis, IN :
Wiley, 2013

Nepiecie$samas priek$zinaSanas

Matematika un informatika vidusskolas limeni

Studiju kursa saturs
Saturs Pilna un nepilna laika Nepilna laika
klatienes studijas neklatienes studijas
Kontakt | Patstav. | Kontakt | Patstav.
stundas darbs stundas darbs

MS Word riki, IEVF noforméSanas metodiskie noradijumi (teorija) 4 6 2 8
Lielo dokumentu noformésanas stili (1. kontroldarbs) 4 6 2 8
Datu ievads tabulas, formulas (lab.darbs) 2 3 1 4
Datu grafiska attéloSana (lab.darbs) 2 3 1 4
Darbs ar matematiskam funkcijam (lab.darbs) 2 3 1 4
Darbs ar logiskam funkcijam (lab.darbs) 2 3 1 4
Darbs ar teksta, datuma un laika funkcijam (lab.darbs) 2 3 1 4
2.Kontroldarbs 2 3 1 4
Excel tabulas un vienkar$a uzmeklesana (lab. darbs) 2 3 1 4
Datu uzmeklé$na ar INDEX, MATCH funkcijam (lab. darbs) 2 3 1 4
Pivot Table riks. Pamati (lab. darbs) 2 3 1 4
Pivot Table riks. Sarezgitas atskaites (lab. darbs) 2 3 1 4
Programmésana MS Excel vidé I (lab.darbs) 2 3 1 4
Programmésana MS Excel vidé II (lab.darbs) 2 3 1 4
3.parbaudes darbs 2 3 1 4




Teoretiskas nodarbibas par datu apstradi, nozimi uzpéméjdarbiba.

26

28

Kopa: 60
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Sasniedzamie studiju rezultati un to vérté¥ana

Sasniedzamie studiju rezultati

Rezultatu vértéSanas metodes

Spgj izmantot MS Word sniegtas iespgjas, ir informéti un saprot IEVF studiju un nosléguma darbu

noforméSanas metodiskos noradijumus

1. kontroldarbs

Saprot un spgj pielietot MS Excel pamat iesp&jas un funkcijas - §tinu formatg$ana, datu tipi,
matematiskas, logikas, datuma, laika, teksta funkcijas.

2. kotroldarbs
Laboratorijas darbi 1.-7.

Saprot un spgj izveidot dazadas sarezgitibas atskaites, izmantojot Ms Excel rikus un funkcijas -
uzmekl&$nas funkcijas, PivotTable riks. Spg&j ierakstit Makro programmu, izveidot lietotaja funkciju

un formu.

3. kontroldarbs
Laboratorijas darbi 8.-12.

Studiju rezultatu vérteSanas kritériji

Kriterijs

% no kopgja vertéjuma

Laboratorijas darbi 1-12 40
Kontroldarbi 1-3 60
Kopa: 100
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat Ieskaite Eksam. Darbs

1. 5.0 20.0 40.0 0.0
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