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Studiju kursa Tstenosanas valodas
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Anotacija

Macibu priekSmeta pamatuzdevumi ir: iemacities izmantot programmas no paketes MS Office
(MS Word, MS Excel, MS PowerPoint) un izmantot tas praktisko uzdevumu risinasanai. lemacit
studentus savos studijas darbos un ekonomikas p&tijumos izmantot datora iesp&jas. Macibu kursa
seviski uzmaniba pieveérsta tadiem jautajumiem ka datu ievade un analize, grafiku un diagrammas
izveidoSana, datu analize, logisko funkciju izmanto§ana, elementariem finan$u aprékiniem.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetenc€s un  [Macibu priekSmeta mérkis ir iemacit studentus augsta liment lietot MS Office sastavdalas (MS

prasmes

Excel, MS Word, MS PowerPoint) dokumentu izveido$ana un to formatésana, datu apstradé un to
vizualizacija, ka ari savu materialu prezentacija.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi |[Jaizpilda 12 laboratorijas darbi un 3 parbaudes darbi
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NepiecieSsamas priek$zina$anas

Matematika un informatika vidusskolas limeni

Studiju kursa saturs

Saturs

Pilna un nepilna laika Nepilna laika
klatienes studijas neklatienes studijas

Kontakt | Patstav. | Kontakt | Patstav.
stundas darbs stundas darbs

8

MS Word riki, IEVF noforméSanas metodiskie noradijumi (teorija) 4 4

Lielo dokumentu noformésanas stili (1. kontroldarbs)

Datu ievads tabulas, formulas (lab.darbs)

Datu grafiska attéloSana (lab.darbs)

Darbs ar matematiskam funkcijam (lab.darbs)

Darbs ar logiskam funkcijam (lab.darbs)

Darbs ar teksta, datuma un laika funkcijam (lab.darbs)

2.Kontroldarbs

Excel tabulas un vienkar$a uzmeklesana (lab. darbs)

Datu uzmeklé$na ar INDEX, MATCH funkcijam (lab. darbs)

Pivot Table riks. Pamati (lab. darbs)

Pivot Table riks. Sarezgitas atskaites (lab. darbs)

Programmésana MS Excel vidé I (lab.darbs)

Programmésana MS Excel vidé II (lab.darbs)

3.parbaudes darbs

DO [ W W |W W W W |[W W (W (W W [~

DO W W W |W W W W W W [W (W W [~

B B e e B N N N N B N N N B B (o]

Teoretiskas nodarbibas par datu apstradi, nozimi uzpéméjdarbiba.
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Sasniedzamie studiju rezultati un to vértéSana

Sasniedzamie studiju rezultati

Rezultatu vertéSanas metodes

Spg&j izmantot MS Word sniegtas iespgjas, ir informéti un saprot IEVF studiju un nosléguma darbu
noformé&Sanas metodiskos noradijumus

1. kontroldarbs

Saprot un spgj pielietot MS Excel pamat iesp&jas un funkcijas - §tinu formatgsana, datu tipi,
matematiskas, logikas, datuma, laika, teksta funkcijas.

2. kotroldarbs
Laboratorijas darbi 1.-7.

Saprot un spgj izveidot dazadas sarezgitibas atskaites, izmantojot Ms Excel rikus un funkcijas -
uzmekl€snas funkcijas, PivotTable riks. Spgj ierakstit Makro programmu, izveidot lietotaja funkciju
un formu

3. kontroldarbs
Laboratorijas darbi 8.-12.

Studiju rezultatu vertéSanas kriteriji

Kritérijs % no kopgja vertejuma
Laboratorijas darbi 1-12 40
Kontroldarbi 1-3 60
Kopa: 100
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat Ieskaite Eksam. Darbs
1. 4.0 20.0 0.0 40.0 *




