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Studiju kursa statuss programma

Obligatais/Ierobezotas izveles

Atbildigais macibspeks

Aloizs Lesinskis - Docents (praktiskais)

Macibspeks

Maris Hauka - Doktors, Asociétais profesors
Sergejs Bratarcuks - Doktors, Docents
Emma Sidlovska - Doktors, Pasniedzg&js

Apjoms dalas un kreditpunktos

1 dala, 4.5 kreditpunkti

Studiju kursa Tstenosanas valodas

LV, EN

Anotacija

Personalo datoru lietojumprogrammatiira un tas pielietoSanas sferas. Ofisa programmatiira (teksta
procesori, izklajlapas, prezentaciju veidosanas riki) un to profesionala pielietosana lietvediba,
petnieciba un biznesa, izmantojot MS Office. Aprekinu un petijumu veikSana, izmantojot
matematisko datorprogrammu MATLAB.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetenceés un
prasmeés

Studiju kursa mérkis ir sniegt zinaSanas un praktiskas iemanas darbam ar ofisa
lietojumprogrammatiiru profesionala ltmeni.

Studiju kursa uzdevumi ir attistit prasmes:

- darbam ar lieliem dokumentiem, veidlapu un s€rijveida dokumentu veidosana;

- veikt informacijas sastavdalu integritates parbaudi, veikt izklajlapu programmésanu un datu
analizi ar izklajlapu palidzibu, iepazistoties ar makrosu praktisku pielietoSanu.

- prezentacijas izveidg, apgustot logikas un tehniskas iespgjas;

- veikt datu apstradi, filtrésanu, novertésanu, grafisko att€losanu un analiz&t rezultatus;

- veidot specifiskas funkcijas.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Nodarbibas laika macibspeks prezente studgjoSiem teoretiskos jédzienus un to praktiskas
realizacijas rikus. Katras nodarbibas beigas macibspéeks izdod studentiem nakosos uzdevumus
praktiskai realizacijai. Studenti uzsak So uzdevuma praktisko laboratorijas darba laika un, ja
nepaspgj datorklasg, pabeidz patstavigi. Saja gadijuma patstavigi pabeigts darbs ir jaaizstav

nakos$aja laboratorijas darba laika. Studentiem, kuri nokave aizstavesanu noteiktaja laika, ir
jaaizstav pabeigts darbs konsultacija.

Literataira

Obligata/Obligatory:

1. V. Zemaitis, A. Jurenoks. Microsoft Word no iesacgja lidz lietpratgjam Zvaigzne ABC, 2008

2. Joan Lambert, Curtis Frye. Microsoft Office 2016 Step by Step Microsoft Press, 2015, 564p

3. Bill Jelen, Tracy Syrcstad. VBA and Macros Microsoft Excel 2013 Ms Excel Library 2013
Papildu/Additional:

4. Joan Lambert . Microsoft Word 2016 Step by Step Microsoft Press, 2015, 564p.

5. Curtis Frye , Microsoft Press, 2015, 504p . Microsoft Excel 2016 Step by Step ,Microsoft
Press, 2015, 504p

6. Carl Chatfield, Timothy Johnson . Microsoft Project 2013. Step by Step Microsoft Press, 2013,
576p.

7. Olga M. Londer, Penelope Coventry . Microsoft SharePoint 2016 Step by Step Microsoft Press,
2016, 576p.

8. MathWorks, MATLAB Programming Fundamentals, 2021, 1400lpp

Nepiecie$samas priek$zinaSanas

Matematika un datorzinibas.

Studiju kursa saturs

Saturs

Pilna un nepilna laika
klatienes studijas

Nepilna laika
neklatienes studijas

Kontakt
stundas

Kontakt
stundas

Patstav.
darbs

Patstav.
darbs

Personala datora programmnodro$inajums un ta attistiba. 1 3

0

LietiSko programmu paketes ofisa un biznesa procesu automatizacijai.

Teksta procesori un darbs ar tiem.

Izklajlapu procesori un darbs ar tiem.

Grafiskie redaktori.

Prezentaciju veidoSanas riki un darbs ar tiem.

Kolektiva darba organizés$anas riki.

Lab. darbs. “Grafisko objektu veido$ana un ievieto$ana teksta dokumentos”.

I

Lab. darbs. “Veidlapu veidoSana”.

Lab. darbs. “Seérijveida dokumentu veidoSana”.

Lab. darbs. ,,Lielu hierarhisku teksta dokumentu veidoS$ana”.

Lab. darbs. ,,Atsevisku izklajlapu veidoSana”.

Lab. darbs. ,,Savstarpéji saistitu izklajlapu burtnicu veidoSana”.

Lab. darbs. ,,Grafisko objektu veido$ana izklajlapu procesoros”.
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Lab. darbs. “Darbs ar matricam, veidojot izklajlapas”. 1 1 0 0
Lab. darbs. “Datu analizes riki darba ar izklajlapam”. 4 4 0 0
Lab. darbs. “Datu bazu tehnologijas darba ar izklajlapam”. 2 2 0 0
Lab. darbs. “Makrosu un makro programmesanas pielietosana ofisa darba automatizé$ana, lietotaju 2 2 0 0
saskarnes veidosana” .
Lab. darbs. “ Prezentaciju veido$ana”. 2 2 0 0
Grafiskas programmésanas riki, Matlab un Octave , pamatdarbibas, pamatobjekti. 2 1 0 0
Lab. darbs. “ Pamatdarbibas, pamatobjekti”. 2 1 0 0
Lab. darbs. “ Darbs ar matricam”. 1 2 0 0
Lab. darbs. ““ Darbs ar grafikiem”. 2 2 0 0
Lab. darbs. ““ Skripti un cikli”. 4 4 0 0
Lab. darbs. “ Funkciju veidoSana un pielietoSana”. 4 4 0 0
Lab. darbs. “ Datu imports, filtracija un apstrade”. 3 2 0 0
Lab. darbs. “ AtskaiSu veido$ana Matlab vide ™. 2 4 0 0
Kopa: 60 60 0 0

Sasniedzamie studiju rezultati un to vértéSana

Sasniedzamie studiju rezultati

Rezultatu vertésanas metodes

Orientgjas aktualajas ofisa darba organizacijas programmnodro$inajuma paketés un to iesp&jas.

Eksamena jautajumi.

Spgj veidot veidlapas (Forms) un sérijveida dokumentus (Mail Merge).

Eksamena jautajumi, atskaites par
laboratorijas nodarbibam ar aizstavéSanu un
vertéjumu.

Sp&j veidot un redigéet lielus hierarhiskus teksta dokumentus, kam ir daudz iek$&jo objektu un
savstarpgjo saistibu.

Eksamena jautajumi, atskaites par
laboratorijas nodarbibam ar aizstavéSanu un
vertejumu.

Spgj veidot sarezgitas izklajlapu burtnicas ar savstarp&ju elementu sasaisti, datu kontroli, analizi un
programmeésanas elementiem.

Eksamena jautajumi, atskaites par
laboratorijas nodarbibam ar aizstavéSanu un
vertgjumu.

Spgj veidot prezentacijas ar animacijas, multimediju un vadibas elementiem, sagatavot prezentaciju
materialus un veikt prezentéSanu dazados rezimos.

Eksamena jautajumi, atskaites par
laboratorijas nodarbibam ar aizstaveéSanu un
vertéjumu.

Orient&jas modernajos kolektiva darba un sadarbibas rikos un to izmanto$ana.

Eksamena jautajumi.

Spé€j darboties ar Matlab vides matricam gan kopuma, gan ar konkrétiem lielumiem.

Eksamena jautajumi.

Spgj veidot dazadus grafikus.

Eksamena jautajumi, atskaites par
laboratorijas nodarbibam ar aizstavéSanu un
vert§jumu.

Izprot un veido skriptus, ciklus, funkcijas.

Eksamena jautajumi, atskaites par
laboratorijas nodarbibam ar aizstavéSanu un
vertejumu.

Spgj izvertet apstradatos datus un rezultatu.

Eksamena jautajumi, atskaites par
laboratorijas nodarbibam ar aizstavéSanu un
vertgjumu.

Studiju rezultatu vértéSanas Kritériji

Kritérijs % no kopgja vertejuma
Laboratorijas darbi ar Office programmatiiru 30
Laboratorijas darbi MATLAB 30
Eksamens 40
Kopa: 100
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat leskaite Eksam. Darbs
1. 4.5 1.0 0.0 2.0 *




