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RTU studiju kurss "Profesionala sazipa (Talmacibas e-kurss)"
33000 Datorzinatnes, informacijas tehnologijas un energétikas fakultate

Visparéja informacija
Kods RTC502
Nosaukums Profesionala sazina (Talmacibas e-kurss)

Studiju kursa statuss programma

Brivas izvéles

Atbildigais macibspeks

Atis Kapenieks - Doktors, Asociétais profesors

Macibspeks

Janis Kapenieks - P&tnieks
Bruno Zuga - Pétnieks
Diana Rumpite - Asociétais profesors

Apjoms dalas un kreditpunktos

1 dala, 3.0 kreditpunkti

Studiju kursa Tstenosanas valodas

LV

Anotacija

Saja kursa jiis iepazisieties ar visparpienemtajam prasibam, kas jaievéro profesionalaja sazina,
pareizi sastadita dokumenta raksturojumu un dazam Tpasam lietiskas rakstveida sazinas iezimém.
Macibu materialu veido 5 moduli. Tie ir: 1. Profesionalas sazinas principi; 2. Profesionalas rakstu
sazinas process; 3. Rakstu sazinas stratégija; 4. Zinojumi; 5. Biznesa korespondence. Kursa beigas
jums jauzraksta nobeiguma darbs.

Merkis un uzdevumi, izteikti kompetences un
prasmes

Iegfit izpratni par profesionalas sazinas principiem.
Iegiit izpratni par profesionalas rakstu sazinas procesu.
Tegiit prasmi veidot rakstu sazinas strat€giju.

Iegiit prasmi sagatvot zinojumus.

legiit prasmi veikt biznesa korespondenci.

Patstavigais darbs, ta organizacija un uzdevumi

Patstaviga macibu materialu studésana. Kursu noslédzosa nobeiguma darba uzrakstisana.

Literataira

1. Drukati studiju materiali - A. Kapenieks, B. Zuga, D. Rumpite u.c.
Profesionala sazipa. 1. - 5. modulis (1 burtnica) 131 Ipp.

2. Multimediju CD-ROM kompaktdisks: PROFESIONALA SAZINA.
3. Macibu materiali e-studiju vidé. Studiju Forums interneta.

NepiecieSamas priekSzinasanas

Bakalaura Iimena zinasanas jebkura studiju virziena

Studiju kursa saturs
Saturs Pilna un nepilna laika Nepilna laika
klatienes studijas neklatienes studijas
Kontakt | Patstav. | Kontakt | Patstav.
stundas darbs stundas darbs
1. Profesionalas sazinas principi 10 0 0 0
2. Profesionalas rakstu sazinas process 10 0 0 0
3. Rakstu sazinas stratégija 10 0 0 0
4. Zinojumi 15 0 0 0
5. Biznesa korespondence 15 0 0 0
6. Nobeiguma darbs 20 0 0 0
Kopa: 80 0 0 0

Sasniedzamie studiju rezultati un to vértéSana

Sasniedzamie studiju rezultati

Rezultatu vertésanas metodes

Parzina un brivi orient&jas prasibas, kas jaievéro profesionalaja sazina. Ieskaite.
Prasme efektivi izmantot profesionalas sazinas metodes. Ieskaite.
Studiju kursa planojums
Dala KP Stundas Parbaudijumi Brivas izvéles parbaudijumi
Lekcijas Prakt d. Laborat Ieskaite Eksam. Darbs Ieskaite Eksam. Darbs
1. 3.0 0.0 0.0 0.0 *




